DESCRIPTION DE L'OUTIL

Ce classeur Excel comporte 4 onglets :

Mode d'emploi Identification OC Format court Format long

LE MODE D’EMPLOI

Notez que c’est toujours I'Opérateur qui regoit la subvention qui comptabilise les éléves touchés (en cas de collaboration entre
opérateurs).

Mode d'emploi

C'est I'opérateur qui recoit la subvention qui comptabilise les éléves touchés !!!
Un tutoriel au format PDF veus a été enveyé en méme temps que ce elasseur.
En cas de difficulté, vous pouvez contacter :

fabrice.nuin@cfwb.be

En cas de difficulté a utiliser I'outil, vous pouvez contacter fabrice.huin@cfwb.be

L'IDENTIFICATION DE L’OPERATEUR CULTUREL
Afin de pouvoir vous identifier clairement, nous vous demandons les renseignements suivants :

, . e Identification de I'opérat lturel
- votre numéro d’identification BCE ; entitication de Toperateur cufture

- votre nom d’opérateur culturel ; :m‘::E

- unemail et un numéro de téléphone de contact. Email

Téléphone

FORMAT COURT ET FORMAT LONG

Ces deux onglets comportent une seule différence, relative au pourcentage minimum d’implantations scolaires a prioriser
(comme indiqué dans le vade-mecum de I'appel a candidature).

Format courté Pourcentage d'implantations prioritaires touchées (30%)]

Format long Pourcentage d'implantations prioritaires touchées (50%)

DONNEES DES IMPLANTATIONS SCOLAIRES
La premiére partie du tableau comporte I'ensemble des données des implantations scolaires subventionnées par la Fédération

Wallonie-Bruxelles, a savoir :

- Lazone scolaire (qui correspond a celle des Référents Scolaires). Il existe 10 zones : Bruxelles, Brabant wallon, Liege,
Verviers, Huy-Waremme, Luxembourg, Namur, Charleroi-Hainaut sud, Hainaut centre et Wallonie picarde.


mailto:fabrice.huin@cfwb.be

- Les organes d'enseignement (parfois appelés « réseaux ») : SeGEC (Secrétariat général de I'Enseignement catholique en
communautés francaise et germanophone de Belgique), WBE (Wallonie-Bruxelles Enseignement), CECP (Conseil de
I'Enseignement des Communes et des Provinces, asbl qui organise de I'enseignement fondamental), CPEONS (Conseil des
Pouvoirs Organisateurs de I'Enseignement Officiel Neutre Subventionné, qui organise de I'enseignement secondaire),
FELSI (Fédération des Etablissements Libres Subventionnés Indépendants). Quelques implantations scolaires ne sont
liées a aucun de ces organes.

- Les numéros FASE des établissements : ce numéro est propre a chaque établissement scolaire, mais un méme
établissement scolaire peut comporter plusieurs implantations.

- Les numéros FASE des implantations scolaires : ce numéro unique permet d’identifier chaque implantation scolaire sans
confusion possible ! Les directions d’établissement/d’implantation connaissent leur numéro.

Précisez bien que vous désirez le numéro FASE de 'IMPLANTATION !!!
Dans ce tableau, les implantations sont classées par ordre croissant de numéro FASE implantation.

Données des implantations scolaires

Zone EDrganeé =L Fase Adresse IMPL CoPo Ord./sp. Unités

[~ 3 B «EgE [~ | '

Bruxelles iNULL 95579 10580 Institut El Hikma - LRue Saint Denis 296, 1190 F 1190 Crdinaire :Secondaire ordinairé OUI
Bruxelles iSeGEC : 95583 10584 Ecole fondamentaliRue T'Kint 22, 1000 BRUXEL 1000:Crdinaire :Maternel ordinaire,i OUI
Bruxelles :SeGEC i 95586: 10587:Campus-5Saint-JeaniChaussée de Ninove 144, 1 1080:Ordinaire Maternel ordinaire,: OUI
Hainaut SusWBE 940 10588 ATHENEE ROYAL ORRue Gendebien 1, 6040 JUN 6040:Ordinaire (CEFA MNON
Ligge CECP 95641 10590:Ecole fondamentaliRue du Beau Mur 3, 4030 G 4030:0Ordinaire :Maternel ordinaire, NON

- Le nom officiel de I'implantation renseigné auprés de I’AG de I'Enseighement.

- L'adresse de I'implantation.

- Lecode postal.

- Le type d’enseignement (ordinaire / spécialisé).

- Les unités : maternel ordinaire / spécialisé, primaire ordinaire / spécialisé, secondaire ordinaire / spécialisé et les CEFA
(Centre d’Education et de Formation en Alternance).

DONNEES D’ENCODAGE

Dans cette partie, vous pouvez encoder les données de fréquentation de vos activités :

- Pour l'enseignement ordinaire : de la 1° maternelle a la 7¢ secondaire ;
- Pour I'enseignement spécialisé : les maturités 1 a 4 du fondamental et les formes 1 a 4 du secondaire.

Enseignement ordinaire Enseignement spécialisé

Maternel

Primaire

Secondaire

Fondam. (maturité) | secondaire (forme)

Les cases noires ne peuvent étre remplies (par exemple, lorsque I’enseignement dispensé ne s’applique qu’aux classes du
secondaire).



RECHERCHER UNE IMPLANTATION

Un tutoriel vidéo est disponible sur https://www.youtube.com/watch?v=YtPk9qgPxZQ

SI VOUS CONNAISSEZ LE NUMERO FASE DE L'IMPLANTATION

Descendez tout simplement dans la liste des implantations jusqu’au bon numéro.

Les implantations sont classées dans I'ordre croissant des numéros FASE.

SI VOUS NE CONNAISSEZ PAS LE NUMERO FASE DE L'IMPLANTATION
Le plus simple est de rechercher I'implantation via son code postal.
- Cliquez sur le bouton comportant un triangle dans I'en-téte de la colonne CoPo.

- Une nouvelle fenétre de recherche apparait.
' Adresse IMPL . CoPo

& B o

Il Trier du plus petit au plus grand

l Trier du plus grand au plus petit
Trier par couleur

Affichage du tableau

—

Filtres numériques

(S€lectionner tout)
1000

1040 !

- Dansla case « Rechercher », tapez le code postal désiré, par exemple 7100.



https://www.youtube.com/watch?v=YtPk9qqPxZQ

- Cliquez ensuite sur la loupe (ou tapez sur la touche entrée du clavier). Seules les implantions correspondant au code
postal encodé apparaitront, apres avoir cliqué sur « OK ».

SeGEC 2107, INSTITUT SAINTE-TERue de Bouvy 35, 7100 LA L inai ire ordinairs

SeGEC 2769 Ecole fondamentaliRue de I'0live 1, 7100 LALC 7100 Ordinaire _:Maternel ordinaire
cecp 2770 Ecole Adolphe Caffet 10, 71 _ 7100 Ordinaire Maternel ordinaire,
cece 82771 Ecole fond. commuRue Maurice Denuit 21, 71 7100/Ordinaire | Maternel ordinaire,
CECP 2773 Ecole ccRue Saint-Alexandre 71,71 7100'Ordinaire_Maternel ordinaire
cecp 2774 Ecole fondamentaliRue des Ecoles 52, 7100 HA _ 7100:Ordinaire Maternel ordinaire,
cece 27751 Ecole fondamentaliRue Sous I'Haye 43, 7100 B 7100:Ordinaire Maternel ordinaire,

Vous pouvez affiner votre recherche de la méme maniere, en précisant le type d’enseignement, |'organe ou tout autre
élément du tableau (voir tutoriel https://www.youtube.com/watch?v=YtPk9gqPxZQ).

REINITIALISER LA RECHERCHE

Pour retrouver la liste des implantations dans son état initial, réinitialisez chacun des filtres précédemment utilisés :

- Cliquez sur le bouton comportant un entonnoir.

CoPo : Ord./

7100 LA L

- Une nouvelle fenétre apparait.
- Cliquez sur « Effacer le filtre de « CoPo ».

Trier par couleur
Affichage du tableau

v Effacer le filtre de «

Filtres numeériques

Rechercher

-.[m] (Sélectionner tout)
.[11000
-[11020
-[11030
L] 1040
--[11050
-1 1060
11070
11080
-] 1081
.[]1082
-]1083
] 1000
.. 11120

- Laliste est revenue a son état initial.



https://www.youtube.com/watch?v=YtPk9qqPxZQ

ENCODER SES DONNEES

Encodez vos données en fonction des implantations et des niveaux concernés (maternel a secondaire ou spécialisé) : le nombre
d’éleves renseigné a la réservation de I'activité suffit, inutile de prendre les présences...

Maternel Primaire E Semndaire { Fondam. (maturité] i Secondaire (forme]

Unités Prior. M1 M2-M3 P1 P2 P3 P4 PS5 :P6 51 52 S3 S4 S5 ‘Ma1.Ma2:Ma3 Mad' Fol Fo2:Fo3:Fod tDuchees touchées

B!BEIEBEHEBEHEBEHEBEBEEBIB :
Secondaire spécialis OUI
Secondaire ordinairé OUI
Secondaire ordinair¢ OUI
Maternel ordinaire,; NON
Secondaire ordinairé OQUI
Maternel ordinaire | OUI
Maternel ordinaire | OUI
Maternel ordinaire,; OUI

Rantarnal Ardinaira | AII

o
sioioimioioimioio
0 oiM ORIk OO

- Le nombre d’éléves total s’affichera automatiquement pour chaque implantation.
- Silimplantation est prioritaire® (Colonne Prior. marquée « Oui »), la colonne Impl. prior. touchées sera

automatiqguement marquée d’un « 1 ».
- Sil'implantation est touchée, un « 1 » apparait également dans la colonne « Impl. touchées ».

Dans le bas du tableau, les totaux et pourcentages sont automatiquement calculés.

Enseignement ordmalre Enseignement spécialisé Total
| Matemel anam:_- j Secondaue Fondam [matunte) Secondalre (forme) | claves Impl pri ;
“Prior..M1-M2.M3 P1 P2 P3 PA P5 P6 S1 . S2 53 S4 S5 S6 - S7 Mal:Ma2 Ma3 Mad. Fol Fo2 Fo3 Fod . touchées touchées

touchés-
[~ § EEEBEBQBEEE!EEEBEEEBE‘SBl

Unités

Totaux éléves lau(hes

Dans notre exemple :

- Nous avons touché 24 éleves de M2, 17 de M3, 12 de S1, 23 de S2.

- Soit un total de 76 éléves.

- 2 implantations prioritaires ont été touchées.

- 3 implantations ont été touchées en tout.

- Soit un pourcentage de 67% d’implantations prioritaires touchées. L'objectif des 30% est bien atteint.

- P_UC'l'e pour un ' A
Enseignement ® .\

d’excellence PARCOURS D'EDUCATION

CULTURELLE & ARTISTIQUE

! Les critéres de priorisation sont définis dans I’article 30 du Décret PECA. A savoir : aux écoles a indice socio-économique faible
(ISE 1 a 8), aux classes dont le cadastre mentionné révele qu’elles ne participent pas ou peu a des activités culturelles et aux
écoles situées sur un territoire ou les opérateurs culturels sont absents ou peu nombreux.
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